MPABUITHUK

O Ha4YnHYy eBUOEHTNPAH:A, KJ'IaCMCbVIKOBaI-ba, apxmBunpama n
YyBaHta apXmBCKe rpaf]e N OOKYMEHTapHOr MaTepMjana



Y cknagy ca 3akOHOM Ha OCHOBY 4rnaHa 14. ctaB 1. 3akoHa O apXxMBCKOj rpafu 1 apXMBCKOj
aenatHocth (7 Cnyx6eHun rnacHuk PC ” 6p.6/20 ) y nocTynky cTBapara 1 3aTute apxuscke rpahe u
OOKYMeHTapHOr Matepujana, ynaHa 48 ctaB 1 tauka 1 CtaTtyta Cpeatbe wkone ,[paradeBo” N'yya ,
LLikonckn ogbop Ha cegHMumM ogpxaHoj aaHa 14.09.2022. roguHe ,40HOCMK:

NMPABUNTHUK
O Ha4YuHy eBUAEHTUPaHA, KnacudukoBara, apxmeupara 1
YyyBaka apXmBCKe rpahje n noKymeHTapHor matepujana

|. ONWTE OOQPEOBE

UnaH 1.
Oswum lNpaBunHukom yTephyje ce HauMH eBMaeHTMpara, KnacuukoBata, apxmsmparsa u
yyBawa apxvmBcke rpahe W [AOKyMeHTapHOr Martepujana kop Cpegmwe wkone ,JparadeBo® ( y
Aarbem TekcTy Wkona ).

YnaH 2.

MocrnoBn Ha eBMAEHTMpaky, KnacuduKoBaky, apxvBupakwy U YyBaky apxuBcke rpahe u
OOKYMeHTapHOr Matepujana obyxsarajy:

— NpMMak-e u npernegaxe nowiTe,

— 3aBofere akaTa n npegmeTa n JoCTaBribake UCTUX Y pag,

— aAMUHUCTPATUBHO-TEXHNYKO 0OpahumBare akata 1 npegmeTa,

— oTnpemMame nowTe,

— pasBofjere nowte,

— apx1BMpamEe U CTPYYHO OApXKaBaH-e apXM1BE,

— opabupane apxmBcke rpafne u nanyynBarwe 6e3BpegHor AoKyMeHTapHoOr Matepujana,

YnaH 3.

Y okBupy nocnosa 13 YnaHa 2. nojeamHn TepMuHn nmajy cnegehe sHademne:

— AKT (cnyx0eHn OOnuc) je CBaku MUCaHW cacTaB Kojum ce nokpehe, mMewa, 4ONyHaBa,
npekuga unu 3aspLuasa cnyxbeHa gyxHocT LLkone.

— lpurnor je nucaHu cTtaB (goKymeHaT, Tabna, rpaduKoH, LUPTEX) KOoju ce npunaxe y3
cnyx6eHun gonuc pagun gonykwasara, objallkaBarba v okasvBaka cagpuHe cnyx6eHor gonuca.

— MNpeameT je ckyn cnyxbeHWX gonuca v Npurora Koju ce OJHOCe Ha UCTO NuTake U YuHe
LenuHy.

— [ocvje je ckyn npegMeTta Koju ce OAHOCE Ha UCTY mMaTepujy uUnu Ha WUCTO MpaBHO UNu
u13nyKo nuue.

— ®acuukna je ckyn Buwe npegmeTa UM gocujea kKoja ce nocne 3aBpLUeHOr NOoCcTynka vyBajy
cpeheHn y uICToM OMOTY.

— ApXuBCKY rpafny YMHK MaTtepwujan TpajHor poka YyyBawa HacTao pagom Llkone.

— [okyMeHTapHN mMaTepujan ca pokOM YyBara YMHU MaTepujan Koju je of 3Hadaja 3a Tekyhu
pag LLkone unu matepujan KOMe poK YyBaha Huje UcTekao.

— besBpegHM pOokymeHTapHU Matepujan uvHM Matepujan Llkone kome je uctekao pok
yyBaH-Aa.

— lNMucapHuua je opraHnsaumoHa jeauHuLa Unv pagHo MecTo rae ce spue criefehn nocnosu:
npujem, oTBapake, npernegake W pacnopefuBame nowTe, eBUAeHTUpawme W 3OpyXKunBare
cnyx6eHnx gonuca, OoCTaBrbake A0MNMca YHYTpalukbvM OpraHn3auvoHnM jeauHuuama, oTrpemarse
nowrTe, pa3Bohere Kao 1 HNXOBO CTaBIibakbe y apxmBy U YyBae.

— ApXxuBCKM OOHA YMHE CBU apXMUBCKU NpeAMeETH KOju Cy HacTanu nocrnosawem Lkorne.

— ApxmBa nucapHuLe je cacTaBHM Oe0 NMuUcapHuue rae ce 4yBajy 3aBplleHn npegmeTu o
ncTeka HapegHe roguHe y O4HOCY Ha rOAMHY Kada je npegMeT peLueH.

— ApxuBCKM geno ce cacToju oA jefHe unv BULLe NpocTopuja OABOjeHUMX Of nucapHuue y
KojuMa ce 4YyBa apxuBa cTapuvja of ABe roguHe.



[I. TIPUMAHE U MPEMMEJAHE MOLWTE

YnaH 4.
Mprmame nowTe BpLUM ce Ha oapefheHoM MecTy y cacTaBy NUcapHuue-kaHuenapuje. MNowTa
ce npuma y peioBHOM pagHOM BpeMeEHY, a npuma je opnawheHo nuue LLkone.

YnaH 5.

Mpujem nowTe OOCTaBrbeHe MpPEKo Kypupa, noTephyje ce MOTAMCOM [OCTaBHE KiWre 3a
MECTO, AOCTaBHMLE, MOBPATHMLIE UM Ha KOMWjW MMCMa YmMju Ce opurMHan npvma.

YnaH 6.

Mprmakbe noLiTe BpLUM Ce NyTeM HenocpedHe npeaaje nowTe UK U3 NoLITaHCKOr nperparka.

OenawheHo nuue Lkone kaga HenocpeagHo MpyMa NOLWTY Of CTpaHe AocTaBrbaya Kypupa,
AYKHO je Oa noTBpay NpujeMm nowurbke cTaBrbajyhu AaTym M YMTak MOTNWUC Y AOCTaBHO] KHU3M, Ha
[AOCTaBHMLM, NOBPaTHULM UK Ha KOMMWjX akaTa Yuju ce opuriHan npvma. Mopen notnuca osnawwheHo
nuue Wkone kaga npuma nowuTy, CTaBrba U CryK6eHu nevar.

Mprmare noLwiTe Npeko nowiTaHcke cryx6e unu nogusare M3 MOLUTaHCKOr nperpaTka BpLUM
ce no Baxxehnm MoLUTaHCKUM NponucrMa.

Ynan 7.

O6wuyHy nowTy oTBapa osnawheHo nuue LLkone.
MoBeprbMBY nNOWTY, MOWWIBKE Yy Be3W ca NMUMTALMjOM, KOHKYPCOM M CMMYHO OTBapa
OupekTop Lkone.

YnaH 8.

Mpu oTBapamwy nowTe Tpeba NasuTy Aa ce He OLITETU HeHa CaapXKuHa Kao W [a Y KOBEPTU
He oCTaHe HeKW MpUIOT.

Y cnyyajeBuMa kaga AaTyMm npefaje nowte Moxe GMTM of 3Hayaja 3a padyHare poKoBa, Y3
NpUMIbEHY NOLINIBKY 06aBE3HO NPUIIOXKUTM KoBepaT.

YnaH 9.

3a nowmrbke koje cy NpUMrbeHe olTenheHe, 3anUCHWUYKM UNK KpaTkoM 3abereLlkoM, Koja ce
ynucyje HemocpeaHo y3 oTUCaK NPUjeMHOT LWTamburba, KoHCTaTyje ce BpcTa U o6uM olTehetsa.

YUnaH 10.
Ha cBaky npumMmrbeHy nowurbKy onawheHo nuue Lkone yTuckyje npyjeMHn Wwramouss.

Ynan 11.

MpumrbeHy nowTy, No npasuny, pacnopehyje osnawheHo nuue LWkone koje je nM4yHO oTBapa
n npernega.

YnaHn 12.
PasBpcTaBatbe nowiTe ce BpLIM UCTOr AaHa Kaja je u npuMIbeHa.

[ll. BABOBEHE AKATA N TIPEOMETA

UnaH 13.
Lkona Boau ypeaHy eBUAEHLMjY O CBOjOj MPUMIBEHOj, OOHOCHO COMCTBEHOj NowTn. AKTa ce
eBMOEeHTUpajy U AOCTaBIbajy Yy paj UCTOr AaHa kada Cy U NPUMIbEHMW.

YnaHn 14.

OcHoBHa eBMAeHUMja akaTa je JenoBOAHMK. YMECTO LeNOBOAHUKA MOXe Ce KOPUCTUTU Heka
Apyra OCHOBHa eBMAeHLUMja 3a 3aBohere akaTa: eNeKTPOHCKM [OenOBOAHMK, KapToTeka, AHEBHU



VISBeLUTaj, eBMAEHUMOHN nncTuh, nonmMc akata 3a MacoBHa OOKYMEHTa, €eJ1IeKTPOHCKa o6pap,a
nogartaka, uin KOM6VIHaLI,VIja BuLUIE€ NOMEHYTUX cuctema.

Ynan 15.

[denoBoagHuK ce BOAWM MO CUCTEMY OCHOBHMX BpojeBa u nogbpojesa. OcHOBHUM GpojeBnma
O3HauvaBajy ce npeameTu, a nogbpojeBuma JOMMCK KOju Ce 0gHOCE Ha UCTW NpeaMer.

3aBohene npegmeTa y 4eNOBOAHUK BpLUK ce Ha criegehn HaumH:

—y pybpuKy 1 ynucyje ce ocHoBHM OpOj AENOBOAHMKA,

— y pyOpuKy 2 ynucyje ce kpaTka CagpXXuHa akta — npeameTa,

—y pybpuky 3 ynucyje ce noabpoj,

—y pybpuky 4 ynucyje ce gatym npujema,

—y pybpuky 5 ynucyje ce Ha3vB 1 ceguiTe nowuroaoua.

— npu 3aBohewy COMNCTBEHMX pJonuca, y oBy pybpuky ce ynucyje ckpahenuua ,Cn”
(concTtBeHw).

—y pybpuky 6 ynucyje ce 6poj npumrbeHor akta, a ako Hema 6poja gaTym gonuca.

—y pybpuKy 7 ynucyje ce 03Haka opraHvm3aLlMoHe jeauHuLe KOjoM ce akT (npegMmeT) yctyna 'y
pag.

—y pybpuky 8 ynucyje ce gatym paseohema.

— y pybpuky 9 ynucyje ce jegHa of O3Haka Kojy cy Ha npegMeT cTaBunu obpafuBayu
npegmMeTa, u

TO: ,a/a”, ako je npegMeT 3aBplLUeH K Tpeba ra apxmsupatu; ,P” ako je NnpeameT CTaBrbeH Y
POK 1 AaTyM 00 Kaja ce MMa gpXaTtu Y pokKy.

Cse pouHvje npuMIbEHE MOWMWIbKE KOje Ce OAHOoCe Ha WCTUM MpeaMeT 3asBoge ce
nonywaBaweM BepTuKanHux pybpuka 3,4,5,6,7 n 8 y okBupy mctor 6poja n Ha HauMH Kako je TO
Hanpep objallHbeHo.

Ha kpajy rogvHe OenoBOOHUK Ce 3akrbydyje cnyxb6eHom 3abenelikom HanMcaHoM Kcnoa
nocriegher 6poja ca KOHCTaTaUMjoM KOMUKO je npeameTa 3aBedeHo Yy Toj roauHu. OBa 3abeneluka ce
Aartvpa n oBepaBa crnyxbeHum nevyatom, a notnucyje osnawheHo nuue LLkone.

YnaHn 16.
[MoBeprbvBU NpeameTy 3aBofe Ce y NOBepSbMBe eBMAEHUM]jE (4ENOBOOHUK Unu ap.).

YUnaH 17.
Y TOKy UCTOT JaHa NPUMIbEHU NPeAMETH Ce JOCTaBIbajy Yy pags.

YnaH 18.

[JocTaBrbarbe npegmeTa y paj BpLUM Ce NPEKo MHTEPHE AOCTaBHE KHUre Unv Npeko HEBHOT
u3BeLlTaja NpUMIbeHe NoLuTe, Kojy NoTnncyje 3anocneHun Koju je NpumMuo npegmer.

HocTtaBrbatbe payyHa y paj BpLUM Ce NPEKO Kiure padyHa Koja MCTOBpeMeHO NnpeacTaBrba
OCHOBHY eBMAEHUMjy Te BpCTe akaTa.

HoctaBreate nowTte ynyheHe Ha NMYHOCT BPLWM CE MPEKO KhwUre NpUMIbeHe MowTe Ha
NINYHOCT.

Cnyx6eHn nucToBwm, Yaconucu n gpyre nybnvkaumje gocTaBrbajy ce NPeKo Kiure 3a JocTaBy
cnyxobeHe wWramne.

V. ADMUHNCTPATUBHO-TEXHNYKO OEPABUBAHE NMPEOMETA

YUnaH 19.

Cgaku cnyx6eHu gonuc obuyHo caapxu crnegehe genose:

— 3arnaBerbe, Y ropkem N1eBOM yrny (HasvB 1 ceguite, 6poj, AaTym, NyHa agpeca);

— agpeca npumaoua (MyH Ha3vB OAHOCHO NMOPOAMYHO MME M ceauTe npumaola);

— ca neBe cTpaHe ucnog agpece npvMaoua craerba ce o3Haka ,[lpegmeT” ucnop koje, paau
nakwer 3gpyxuBaka, ce ynucyje 6poj u gatyMm NpuMIbEHOr akTa Ha Koju ce oarosapa, unm 6poj u
AaTyM paHuje OTNPEMIbLEHOT akTa U Cfi;

— TEKCT KOju MOopa BUTK jacaH, CaXXeT M YnTak, OTKyLIaH Ha padyHapy;



— ncnop TekcTa oenalwheHo nuue noTnucyje cnyx6eHn gonuc 1 y3 nNoTnuc ce ctTaerba oTUCaK
cnyxbeHor neyaTa;

— Ucnod TekcTa HaBode ce Npurosu Koju ce A0CTaBrbajy.

Cnyx6eHn gonuc ce nuwe Hajmame y 2 NpuMepka, oA Kojux ce jegaH npuMmepak Larbe
KOMWHTEHTY, a Apyrv ce 3ap)KaBa y apXuBy.

Ynan 20.

CBaku aKT, KOjUM Moumntse HoBM npeameT, Tpeba no 3aBohery ynoxutn y nocebaH omot. Ha
OMOTY ce ynucyje 6poj, roanmHa 1 03Haka, a Ucnofd KpaTak cagpkaj npeameTa, kao 1 nonuc npusora.

AkTe ucTor npeameTa Tpeba ynaraTv no gatymmMa npujeMa, ogHOCHO pellaBaka, Tako Aa ce
aKT ca HajHOBMjMM OaTyMOM Harnasu Ha BpXY.

V. OTMPEMAHE MOLWUTE

YnaH 21.

CBu 3aBpLUEHN NpeameTn koje TpebGa OTNpemMuTn, apxMBupatu Wnu ycTynuTu Bpahajy ce
osnawheHom nuuy LLikone npeko MHTEpPHe AOCTaBHE Khbure.

OsnawheHo nuue LLkone npoBepaBa dopmariHy cTpaHy cnyb6eHor gonmca u Ha eBeHTyarHe
HegocTaTKe yka3yje obpahusaudy.

YnaH 22.

Ha cBakom cnyxbeHom gonucy, no kome je nocTynak 3aBplueH, oBnawheHo nuue Llkone
nopepn o3Hake ,a/a“ ynucyje pok YyBaka npegMeTa, a Ha ocHoBy JIMCTe KaTeropuje apxuscke rpane u
AOKYMEHTapHoOr MaTepwvjana ca pokoBMMa YyBaka 1 noTnucyje ce.

YnaH 23.

OTnpemaH:.e nowTe BpLin osnawheHo nuue Lkone. Cea nowTa npeyseta y TOKy faHa, oTrnpemMa
Ce Uctora gaHa.

Ha KOﬂI/Ijl/I nicma KOje Cce oTnpemMa CtaBJjba Ce OTUCaK nevyarta »eKCrneaoBaHo”, MecTo, aatym un
noTnnc ekcneauTopa.

UnaH 24.

Buwe cnyx6eHux ponuca, oOHOCHO MpeaMeTa 3a jedHOr npvmaola nakyje ce y jeaad
KoBepar.

UnaH 25.

Bpe,D,HOCHa nownibKa, Cya4CKa akta un noseprbmuBa npenncka otnpemMa ce yBek npenopy4yeHom
NOWNIBKOM.

YUnaH 26.

OmoTu nosepsromBe nowte neyvyarte ca nevYatHMM BOCKOM, YTUCKMBaAH-€M MECUHraHor Xwura
NPEKOo pacTon/beHOor BOCKa Ha cpeaunHNn.

YUnaHn 27.

Y [ocTaBHY KUY 3a MOLWTY YAUCYjY Ce CBe NoLnSbKe, Koje ce oTnpemMajy nowTtom. [loctaBHa
KbMra CnyXm Kao eBuAeHuMja O 3aBpLUEHOj OTMPEeMW, Kao W npedaju HoBLA Ha MMe MOLITaHCKUX
TPpOLLKOBA.

YUnaHn 28.

YKYNHU U3HOCK YTPOLLEHOr HOBLIA HA UME MOLUTAHCKUX TPOLLKOBa CBaKOAHEBHO Ce ynucyjy Y
KOHTPOJTHMK NoLuTapuHe.



YnaH 29.

OTnpemare XMTHe MOLWTe y MEeCTO MpMMaoLa MOXe Ce BpLUMTM MPEKO Kypupa M nyTem
[OCTaBHE KhoUre 3a MecTo.

VI. PABBOBEHE MOWTE

Ynan 30.
Mo wu3BpwEHO] OTnpemu nowTe Komuje nocnatux cnyxbeHux pJonuca ce pas3Bode Yy
eBugeHunjama NpumIbeHe nowiTe, a NOTOM apxX1MBuUpajy.

VIl. APXUBUPAHKE U CTPYYHO OP>XABAHE APXVBE

Unan 31.

Ha cnoreHMM omoTuma apxmBcCkux jeauHuua ( KyTujama, dacuuknama, permcrtpatopuma,
KkUrama, kaptotekama u ap.) ucnucyje ce nyH Hasme LUkone, roguHa HacTtaHka wu BpcTa
AOKYMEHTapHor martepujana, esngeHUMoHn 6pojesn npegmeta u pegHu 6poj Noa Kojum je apxuBcka
jeanHnua ynnucaHa y ApXUBCKY KHUTY.

Ynan 32.

Y nucapHuLmM, OOQHOCHO Y apXxvBW N1capHuLe, 3aBpLUEeHN NPpeaMeTn ce MOry ApXKaTu HajBule
OBe roguHe of gaHa 3aBofera, nocne Kor poka ce 06aBe3HO CMeLLTajy Y apXMBCKU AENO.

Ynan 33.

ApxuBCKM npegmMeTn CcTapumju oa 2 roguHe cpeheHn y kyTwjama, dacuuknama,
pernctpatopMma u ap. Kibure n KaptoTeke, YyBajy ce y apXMBCKOM Aenoy cpefjeHu no rognHama y
oarosapajyhum ApBeHUM unvm MeTanHuMMm ctanaxama — nonuuama.

UnaH 34.

MpocTopuje genoa mopajy 6utn cyBe n cBeTne, a JOKyMeHTauuja ocurypaHa og owrtehewa,
Kpahe v noxapa.

YnaH 35.

CaB gokymeHTapHu MaTtepujan Hactao y pagy Lkone ynucyje ce y ApXMBCKY Khsury, koja
CNyXW Kao onwTy MHBEHTaPHW Npernea LenoKyrnHor apxXmuBckor matepujana. EBugeHTmpare ce BpLum
3a cBaky nocnosHy roguHy og 01.01. go 31.12. Tekyhe roguHe.

Ynucueare y ApXUBCKY KheUry BpLUKM ce Ha cnefehn HaunH:

— y pybpuky 1. ynucyje ce pegHu 6poj. lNog jegHum pegHum 6pojem ynucyje ce UCTOBETHU
maTepujan 6e3 063upa Ha konuuuHy. PegHn BpojeBu ce HacTaBIbajy U3 rogvHe y roguHy.

—y pybpuKy 2. ynucyje ce Aatym ynuca;

— y pybpuky 3. ynucyje ce roguHa, ogHOCHO pa3fobrbe y KojeM je OOKYMeHTapHU martepujan
HacTao:

—y pyopuKy 4. ynucyje ce knacudukaLumoHa 03Haka;

—y pybpuky 5. ynucyje ce cagpxaj, BpcTta apxmBcke rpahe unm JoOKyMeHTapHor MaTepujana;

—y pybpuKy 6. ynucyje ce KonnynHa, 6poj apxmMBCKMX jeanHuua ( Hnp.peructpaTtopa v ap);

— y pybpuky 7 ynucyje ce 6poj u gatym 3anucHuka (NpuMnvMKoM u3ny4dvBama 6e3BpegHor
MaTepujana);

—y pybpuKy 8. ynucyje ce pok YyBarwa AOKYMEHTApPHOr MaTepujana;

—y py6puky 9. ynucyje ce npumenba (Hnp.cMeLlTaj AOKYMEHTapHOr maTepujana)

YnaH 36.

ApXMBCKOM rpafoM M JOKYMEHTapHUM MaTepujaniom y apXuBCKOM OEnoy pyKyje, CTPYYHO je
ogpXaBa W BpWW HEHY HenocpegHy 3awTuTty, osnawheHo nvue Llkone wnm 3a TO noceGHo
aHraxoBaHo CTPYYHO nuue.



Ynan 37.

Ha npuBpemeHo kopuwhere nojeanHuM 3anocreHumMa, apxMBCKM npegMeTy ce u3gajy Ha
pesepc, Koju ce nonykwasa y Tpu npumepka. JegaH npuMmepak pesepca ce 4yBa Ha MecTy ofakne je
y3eT npeameT, apyrm y nocebHoj dacumknum kon osnawheHo nuue Llkone, a Tpehn nobuja kKOpUCHUK
OOKyMeHara.

VIII. EJIEKTPOHCKO KAHLEJTAPAUJCKO NMOCJIOBAHE

UnaH 38.
EnekTpoHcko KaHuenapujcko nocnoBakwe 06e30efyje ga ce y WHGpOopMauMoHOM cuctemy
obaBrbajy MOCMOBM KaHUenapujckor nocrnoBaka, OAHOCHO [da ce y TOM CUCTeMy nocTyna ca
nogHecuuma, akTuma v Npuno3mmMa y enekTpoHCKOM 06Ky .

[ocTtaBa enekTpOHCKNX JOKyMeHaTa

YnaH 39.
[locTaBa enekTpOHCKOr AOKyMeHTa myTeM WMHOPMAaLMOHOr CUCTeMa rapaHTyje MHTerpuTter,
HEMPOMEHMBOCT U HEMOPELIMBOCT NOCHaTor AOKYMEHTA.
MocTyname ca AOKYMeHTUMA Y eNeKTPOHCKOM KaHLIeNapujckoMm NocrnoBaky

Ynan 40.

OcHoBHa eBugeHUMja O akTUmMa 1 npegmeTMma, NOMUC akata U MHTepHa AOCTaBHa Kkwura y
€IeKTPOHCKOM KaHLerapmjckoM NnocrioBaky BoAe ce y MHHPOPMaLNOHOM CUCTEMY.
MogHecun, akta M NPUIO3N MPUMIbEHW, OOHOCHO CauvMHEHU Y OBNMKY eneKTPOHCKOr OOKyMeHTa
YyyBajy ce y MHOPMaLMOHOM CUCTEMY.
Y nHdopMaLMoHOM CcUCTEMY YyBajy Ce M eNeKTPOHCKE KoMuje NoAHecaka, akarta v npunora 3a koje je
u3BpLLEHa gurutanusauuja.
3a npegmMeTe unju Cy akTu y OBnMKy eneKTPOHCKOr AOKYMEHTa OMOT cnuca ce chopmupa u Boan y
€NeKTPOHCKOM OBSNKY Y MHEOPMaLMOHOM CUCTEMY.
NHTepHa pocTaBa npegmeta M akaTa Yy OONMKY enNeKTPOHCKOr [AOKyMeHTa BpLKM ce nyTeM
WHOpMaLMOHOr cucTema.
MpUMIbeHn enekTPpoHCKNU AOKYMEHTM OHEeBHO ce copTupajy M dopMupa ce enekTpoHCKa Krura
AOKyMeHaTa ca [aTymMOM npujema erekTpOHCKOr MNOoAHecKa, OCUM ako WMHAOPMauMOHM CUCTEM
06e3belyje npeTpary enekTpoHCKNX AOKyMeHaTa y npegmeTvMMa no gatymy npujema.
Ha kpajy pagHor gaHa ce hopmupa enekTpoHCKa pe3epBHa Konuja CBUX JOKYMeHaTa NpUCTUrnuX y
TOKY pagHor gaHa.
AKO y Be3u ca MOCTYNKOM KOju CMPOBOAN €NEKTPOHCKMM MyTeM NPUMW MOAHEecaK, akT Wiu npunor y
nanvpHoj cdopmu, Mo npujemy Te OOKYMeHTauuje wTtamna ce nanvpHu OMOT cCnuca y Koju ce Ta
AOKYMEeHTaumja ynaxe, Npu 4emy nanvpHu OMOT Cnmnca HOCK UCTW Bpoj NpeamMeTa Kao 1 eNeKTPOHCKM.

EnekTpoHcka apxuBa

UnaH 41.

EnekTpoHcka apxuvBa je 4e0 MHOpMaLMOHOr CMCTEMA, Y OKBUPY KOra ce YyBajy NogHecumn akta
W NPUIo3n y eneKkTPOHCKOM OBNUKyY, Tako Aa je OCUrypaHo QyroTpajHo YyBaHe ereKTPOHCKE apXUBCKe
rpahe, wEHO oapxaBake, MUrpMpawe OAHOCHO npebauvBawe Ha HOBE HOcCaye y MNpPOnUCcaHuMm
dopmaTuma.
AKO Ce eneKkTpOHCKa apxvmBa u3 ctaBa 1. OBOr 4maHa, OOHOCHO OeO Te apxvBe 3aTBapa, akta u
npuno3n n3 Te apxueBe, OOHOCHO TOr JeNna apxvBe, 3a Koje Huje UCTekao PoK MPOoMnMcaH 3a YyBakbE,
npefajy ce HagnexHoM apxvBy y enekTpoHckoM dopmaTty y KOMe je mponucaHo Aa ce 4dyBajy Y
WMHOPMALIMOHOM CUCTEMY, OCUM akKo je Apyradvje NponMcaHo 3aKOHOM.



IX. ODABMPAHE APXNBCKE M'PABE N N3NTYHYMBAHE BE3BPEHOI
JOKYMEHTAPHOIr MATEPUJANA

UnaH 42.
Opabupane apxuBcke rpafie u nsnydmBamwe 6e3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLuun
ce Ha OCHOBY JlucTe KaTeropuja apxuscke rpahe n JoKyMeHTapHOr Matepujana ca pokoB/MMa YyBaha.
Jlucta je cactaBHu aeo oBor NpaBunHuka.
UnaH 43.

Jlucta cagpxu peaHun 6poj, HasuB KaTeropuje AOKYMEHTapHOr MaTepujana u pok YyBatsa.

Unan 44.

3a pag Ha Jluctn kaTeropuja apxmecke rpahe n QOKyMEHTapHOr MaTepuvjana ca poKoBMMa
yyBarwa oapefyjy ce osnawheHo nuue Lkone n 3anocneHn koju Hajborbe nosHajy papg Llkone wu
HEroBY AeNaTHOCT Y LIEMMHU U KOjU CY CTPYYHO CNocobHM Aa oueHe 3Hadaj JoKyMeHTauuje.

UnaH 45.
3a TpajHo uyyBake ogpelyjy ce kaTeropuje maTepujana Koje cagpxe nogartke of 3Hayaja 3a
pag LLkone n 3anocneHnx y kemy, Kao 1 noaaTke Koju ogpaxkasajy CyWTuHy paga LLkone.
UnaH 46.

3a OOKyMeHTapHU mMaTepujan Koju Huje ouereH Kao apxmecka rpaha (3a TpajHO 4dyBame)
pPOKOBU YyBara ce oapenyjy 3aBucHo of notpeba LLkone 3a kopuwhene y NnpakTu4He CBpXe, Kao n'y
cknagy ca nocebHMM 3aKOHCKMM nponucuma.

UnaH 47.
YKONMKO Cce TOKOM FoAvHe jaBe HOBe BpPCTe AOKyMeHaTa, BpLM Ce M3MeHa U [onyHa
noctojehe Jlucre.
UnaH 48.

3a ogabupatbe apxuBcke rpafe u uanyynBare 6e3speaHor AJOKyMeHTapHor MaTepujana koMe
je pok uyBarsa UcTekao oanyky goHocu Qupektop Lkone.

Ynan 49.

Monunc 6e3BpegHOr AOKYMEHTapPHOr MaTepujana cacTtaBsriba ce y ABa NpUMepKa 1 Cagpxu:

— HasuB Wkone y unjem je pagy matepujan HacTao;

— nonuc kaTeropuja 6e3BpedHOr [OOKYMEHTapHOr MaTepujana no rogvHama HacTaHka,
n3paxeHo, 6pojHo y hacumknama, KyTMjama, perucTpaTtopuma, Kkbmrama, ca Ha3HakoM poka YyBaba.

X.MPENASHE N 3ABPLUHE OOPEOBE

Ynan 50.
LLkona je Ay>KHO A4a ca n3y3eTHOM NMaXKHOM YyBa 1 ogp)KaBa apXuBCKY rpahy v OKyMeHTapHM
MaTepujan y cknagy ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpahy 1 apxXmBCKOj AenaTHOCTY .
UnaH 451.

OBaj npaBuIHKK je 3aBeeH Noa genosogHnm 6pojem 522 o 12.09.2022. roa, a objaBrbeH je
Ha orracHoj Tabnu wkone gaHa 14.09.2022. rog n cTyna Ha cHary 8 gaHa on objaBrbvBarba Ha
ornacHoj Tabnu Lkone.

NPEAOCEAQHWK LWWKOJICKOIr OQBOPA

[PYXWUA NONYTA/



